Manual Solicita
Modulo Concurso Docente

Link de acesso ao sistema:

https://www.sis.cqu.unicamp.br/solicita/

Para acessar o sistema, utilize o login e senha do usuario Sise

SOLICITA

PFrocessos Administrativos

N
¥

uUNICAMP

ENTRAR

Solicitagao de Perfil

Caso esteja acessando o sistema pela primeira vez, ao fazer o login, sera exibida
uma tela de solicitacdo de acesso ao sistema.
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Pracessos Administrativos
unIcAME

aozawa@unicamp.br

INFORME O PERFIL DESEJADO

vodulo r
Concurso Docente - Concurso Docente Secretaria da Unidade 01.02

Informe o médulo: Concurso Docente - Concurso Docente
Informe o perfil: Secretaria da unidade

Informe o cédigo da sua unidade

Clique em Solicitar

A

A solicitagcao do acesso ficara pendente e o administrador do sistema concedera a
permissao.

Observagao: Caso ja possua algum perfil de acesso, para outros médulos do

sistema, para solicitar o novo perfil, clique no seu login que fica no canto superior direito e
clique na opgao Solicitar Permissdes. Sera exibida a mesma tela de solicitagdo de perfil.

851 Mals oPCOES - SECRETARIA

Perfil

Solicitar Permizssies

- Ultimos Acessos

Desconectar

Cadastro de Concurso

Para cadastrar um novo concurso, acesse o menu Outras Op¢des — Acompanhar
Concursos.
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CONCURSO DOCENTE

Acompanhar

INSCrigoes g

Em seguida, clique no botdo Novo Concurso:

ACOMPANHAMENTO DAS INS

CONCURSOS DA UNIDADE

Concurso Titulo Unidade Departamento Area Nimero Inscritos Situagéo Concurso Agdes

01-P-00001/2020 Livre Docente Coordenadoria Geral Da Universidade informatica nformatica o nscrigbes Promogadas [+ =

Sera aberta a tela para cadastro das informagdes do concurso:

Link do fermulgrio de inserigaa: http cqu.unicamp. br, VOLTAR

Cadastro de Concurso para Liberagao de Inscrigido Online

INFORMAGOES DO CONCURSO

PRAZOS E DATAS (FORMATO DE PREENCHIMENTO: DD/MM/AAAA HH.MM)
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Orientagoes de preenchimento:

Campo Descrigcao Obrigatorio

Processo Numero do processo do concurso publico. Sim
Mesmo numero do edital

Unidade Unidade que o concurso pertence. Sé serao Sim
exibidas as unidades que o usuario possui perfil
de Secretaria.

Cargo (titulo) Professor Doutor Sim
Professor Titular
Livre Docéncia

Departamento Departamento(s) que solicitaram o concurso Nao
publico. Igual ao especificado no edital.

Caso haja mais de 01 departamento separa-los
por virgula

Exemplo: Departamento 1, Departamento 2

Area Area(s) que solicitaram o concurso publico. Igual | N&o
ao especificado no edital.

Caso haja mais de 01 area separa-las por
virgula

Exemplo: Area 1, Area 2

Descricéo Este campo ¢é utilizado para a geragao do Sim
requerimento.

Exemplo: Concurso publico de provas e titulos,
para provimento de 01 cargo de Professor
Doutor, nivel MS-3.1, em RTP, com opg¢ao
preferencial para o RDIDP

Disciplina Disciplina(s) do concurso publico. Igual ao Sim
especificado no edital.

Caso haja mais de 01 disciplina separa-las por
virgula
Exemplo: Disciplina 1, Disciplina 2, Disciplina 3.

E-mail de contato E-mail de contato da unidade (responsavel pelo | Sim
concurso)
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Telefone de contato Telefone de contato da unidade (responsavel Sim
pelo concurso)

Inicio das inscricoes Data e hora de inicio das inscricbes Sim

Fim das inscricbes Data e hora de fim das inscricoes Sim

Data Prorrogacéao Data e hora de prorrogacéo das inscrigdes, caso | Nao
haja.

Inicio da reabertura Data e hora de reabertura das inscricoes, caso Nao

haja.

Fim da reabertura Data e hora de fim da reabertura das inscri¢gdes, | Nao
caso haja.

Data Cancelamento Data e hora de cancelamento das inscrigoes, Nao
caso haja.

Apbs preencher todos os campos clique no botao Salvar.

Observagao: Ao salvar, o concurso esta cadastrado, mas ainda nao foi liberado
para inscrigao.

SALVAR

Mao Liberado

Concurso N° 4

cretarta Criedo Automaticarmente

LIBERAR INSCRIGOES

VOLTAR

Para liberar as inscrigbes, clique no botao Liberar Inscrigoes

Observagdo: Se o concurso estiver liberado, mas a data atual for menor que a data
de inicio de inscrigao, a inscricdo do concurso nao ficara disponivel.

Acompanhamento das inscrigoes
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Para acompanhar os inscritos em tempo real, acesse o menu Outras Opc¢bes —
Acompanhar Inscri¢cdes

Q 1B ACOMPANHAR SOLICITAR i muis oPGOES - SECRETARIA

CONCURSO DOCENTE

Acompanhar

Inscricies e

Sera exibida uma tela com todos os concursos da unidade

ACOMPANHAMENTO DAS INSCRICOES

CONCURSOS DA UNIDADE
Concurso Titulo Unidade Departamento Area Numero Inscrites  Situagdo Concurso Agdes
10-P-07527/2019 P nstituto De Matematica, Estatistica E Computacao Cientifica - & 2 nscricbes Encerradas 0 ae
0-P-4749/2020  Prof outor  Instituto De Matematica, Estatistica E Computacao Cientifica  Departamento De Estatistica Probabilidade e Estatistica 3 nscrighes Abertas O I o =
01-P-00001/2020  Livre Docente Coordenadoria Geral Da Universidade nformatica nformatica a nscriges Prorrogadas @3 A B
99-P-99999,202/ Livre Docente. Coordenadoria Geral Da Universidade nformatica nformatica 16 Nao Liberado oae

1-P-99999/2020 P or Titular — Instituto De Quimica Departamente De Quimica Organica  Quimica 0 nscrigbes Prorrogadas oa @

Total de registros: §

NOWO CONCURSO

Para visualizar os inscritos, clique na seta que tem ao lado da coluna Situagao
Concurso.
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Nimero Inscritos  Situagdo Concurso Agoes
2 nzcrigbes Encerradas 0 A B
ca 3 Inscrictes Abertas ~ B A B

Serao exibidos os candidatos que ja realizaram a inscrigdo no concurso.

INSCRITOS
Nome Completo Dados do Enderego Profissao Agbes
José da Silva Rua da Paz. 21 CEP 13.000-000 - S3o jesé, Campinas - S&o Paulo - Brasil Pesquisader [« B
Felipe Rayel AVENIDA Synesio Siqueira, 22 (qwegweqw) CEP 13.097-705 - centro, Campinas - Espirito Santo - Brasil analista [« B
ANDERSON CARLOS OLIVEIRA MOTTA 1212, 12 (12} CEP 1212 - 12, 12 - Parand - Brasil 1212 noe

Através do botdgo < ¢é possivel visualizar a ficha de inscrigdo de cada candidato.

Form i de Ins

VOLTAR

_ MODIFICAR PEDIDO

DADOS DO CONCURSO

DADOS PESSOAIS

DOCUMENTOS

DADOS DO ENDEREGO

Através do botao =

candidato.

é possivel fazer o download das documentacbes de cada

O arquivo tera a extensao zip e tera o nome composto pelo nimero do processo e o
nome do candidato.
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Exemplo: 10-P-4749 2020 _José_da_Silva.zip

Ao descompactar o arquivo, o diretdrio com os arquivos tera com a seguinte
estrutura

Nome ~
b Certificado
> Exemplar_trabalho_Memoria

Identificagao

Memaorial

= Reqguerimento_ 20200424 095453, pdf

Importante: O candidato podera alterar os dados da inscri¢do e documentos até a
data de encerramento das inscrigdes.

Procedimentos apés o encerramento das inscrigoes
Apos o encerramento das inscrigdes, o sistema permite:
e Gerar o protocolo de recebimento de todos os candidatos inscritos
e Download unico dos documentos de todos os candidatos.

Gerar Protocolo de Recebimento

Para gerar o protocolo, clique no botao Gerar Protocolo

Mdmero Inscritos  Situacao Concurso
& Gerar Protocolo

ca 3 nscrigbes Encerradas —gpe ] B B

O sistema solicitara a confirmagao de usuario e senha, para que os protocolos de
recebimento sejam assinados eletronicamente.
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Assinar Documento

Assinatura Eletrénica

AC prosseguin, vocg assinara automaticamente ¢ protocolo de recebimento.

Por sequranga, insira novamente a senha.

adZawa

Ao clicar em Assinar, o sistema iniciara a geracéo de todos os protocolos e os
enviara para os candidatos por e-mail.

Download das documentagoes

Apos a geragao do protocolo, o sistema permite que a unidade faga o download dos
documentos de todos os candidatos.

Download da
Documentagao de Todos

nscritos  Situagio Concurso o= Candidatos
Inscriches Encerradas « @3 A B
inscrigtes Encerradas « B A B

O arquivo tera a extensao zip e tera com o numero do processo.

Exemplo: 10-P-4749_2020.zip

Ao descompactar o arquivo, sera visualizado um diretério por candidato e cada
candidato tera as suas documentag¢des em subdiretorios.
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MNome ~ |

# | | Ana Cristina Almeida |
Matheus Lorenzo Barbosa |

Neste momento, a documentagao podera ser enviada as instancias responsaveis pela
avaliar as inscricoes.
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